UCHWALA Nr 133/ 3067/ 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 18 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Zespotu Zarzadzania Projektem
dla projektu pn. Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego stanowigcego zatacznik nr 2
do uchwaty Nr 98/2317/19 Zarzadu Wojewo6dztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
z 19 listopada 2019r.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz.U. z 2019r.,, poz. 512 ze zm.), § 8 ust. 1 Umowy partnerskiej
nr RR-IV.760.11.17.2019 z dnia 1 kwietnia 2019r. na rzecz realizacji projektu
pn. Zintegrowany i uspofeczniony model planowania przestrzennego poprzez
opracowanie Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego oraz
Aneksu nr 1 do umowy z dnia 21 pazdziernika 2019r.,

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

1. W Regulaminie Zespotu Zarzadzania Projektem bedgcym zatacznikiem nr 2 do
uchwaty Nr 98/2317/19 z dnia 19 listopada 2019r. w sprawie powotania Zespotu
Zarzgdzania Projektem dla projektu pn. Zintegrowany iuspofeczniony model
planowania  przestrzennego poprzez opracowanie  Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, zwanym dalej ,Regulaminem” dokonuje
si¢ nastepujgcych zmian:

1) § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,Zesp6t podejmuje decyzje w sprawach
dotyczgcych dziatalnos$ci Zespotu w formie uchwaly, w obecnosci co najmniej pofowy
Jjego cztonkow, zwyktg wigkszoscig gtoséw z zastrzezeniem § 2 ust. 10 Regulaminu’.
2) § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,Kworum w obradach Zespotu jest zapewnione,
gdy w posiedzeniu Zespotu uczestniczy co najmniej polowa cztonkéw uprawnionych
do gfosowania oraz Przewodniczgcy lub jego Zastepca, z zastrzezeniem § 2 ust. 10
Regulaminu’”.

3)'§ 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Zespét podejmuje decyzje w formie uchwaty,
zwyklg wigkszoscig gloséw cztonkéw obecnych i uprawnionych do gfosowania
z zastrzezeniem § 2 ust. 10 Regulaminu”.

4) § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Uzgodniona wersja protokotu jest przyjmowana
przez Zespot na najblizszym posiedzeniu w obecnos$ci co najmniej pofowy jego
cztonkow, zwykig wigkszoscig gloséw, z zastrzezeniem § 2 ust. 10 Regulaminu”.

2. § 4 ,Sposéb podejmowania decyzji’ otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszej uchwaty.



§2

Regulamin Zespotu Zarzgdzania Projektem po zmianach otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku do niniejszej uchwaly.

§3

Wykonanie uchwaty zleca sie Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Regionalnego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

FWODZTWA

Ortyl



Zatgcznik do Uchwaty Nr 133/3067/20
Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 18 marca 2020 r.

Regulamin
Zespotu Zarzadzania Projektem dla projektu pn. Zintegrowany i uspoteczniony
model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej

Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

Powotanie Zespotu Zarzadzgr:ia Projektem i jego kadencja

1. Zespot Zarzadzania Projektem dla projektu pn. Zinfegrowany i uspofeczniony
model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego zwany dalej ,Zespotem”, zostat
powotany w drodze uchwaty nr 98/2317/19 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
z dnia 19 listopada 2019r. w sprawie powotania Zespotu Zarzadzania Projektem
dla projektu pn. Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie  Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, zwanej dalej ,uchwatg”.

2. Zespdt jest powotywany na okres realizacji projektu pn. Zintegrowany
i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii

Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego.

§2
Skiad i zasady uczestnictwa w pracach Zespotu
Skiad Zespotu okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty.
Czionkéw Zespotu wyznaczajg Lider i Partnerzy Projektu, bedacy stronami
w umowie partnerskiej nr RR-1V.760.11.17.2019 z dnia 1 kwietnia 2019r., zgodnie

z § 8 ust. 1 oraz Aneksem nr 1 do umowy z 21 pazdziernika 2019r.



3. Sposrod wyznaczonych cztonkéw Zespotu, Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

4.
5,

wskaze Przewodniczacego oraz jego Zastepce.

Cztonkowie Zespotu uczestniczg w jego pracach osobiscie.

W przypadku braku mozliwo$ci wzigcia przez cztonka Zespotu osobistego udziatu, w
posiedzeniu Zespotu uczestniczy osoba - Petnomocnik, ktdrej Lider lub Partner
udzielit pisemnego petnomocnictwa w tym zakresie. Cztonek Zespotu ma obowigzek
powiadomienia telefonicznie lub mailowo Sekretariat Zespotu o swojej nieobecnosci
oraz przekazania wszystkich dokumentéw zwigzanych z posiedzeniem swojemu
petnomocnikowi.

Odwotanie lub powotanie cztonka Zespotu nastepuje uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego.

Cztonkostwo w Zespole wygasa:

1) w przypadku $mierci cztonka Zespotu,

2) na wniosek cztonka Zespotu,

3) na wniosek Lidera i Partneréw zgtaszajgcych swojego przedstawiciela.

. W przypadku wygasnigcia cztonkostwa w Zespole, Lider i Partnerzy informuja

niezwtocznie o tym fakcie przewodniczacego Zespotu, a nastepnie wskazujg nowego
cztionka do skfadu Zespotu. Zarzgd Wojewddztwa Podkarpackiego dokonuje
stosownej korekty w sktadzie Zespotu poprzez podjecie stosownej uchwaty.

Zespot obraduje w obecnosci Przewodniczacego lub jego Zastepcy oraz co najmniej

potowy cztonkéw Zespotu upowaznionych do gtosowania.

10.W przypadku nieobecnosci wymaganej ilosci cztonkéw Zespotu o godzinie na ktorg

wyznaczono posiedzenie Zespotu, posiedzenie odbywa sie 15 minut po pierwszym
terminie na ktory zostato zwotane. Posiedzenie w drugim terminie jest prawomocne

bez wzgledu na iloS¢ obecnych cztonkéw Zespotu.

§3

Zadania

1. Zespét jest odpowiedzialny za realizacje projektu w zakresie merytorycznym

oraz w zakresie zgodnosci z przyjetym harmonogramem, budzetem oraz zapisami

umowy o dofinansowanie i umowy partnerskiej.



2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie

i umowg zawartg z IZ POWER,

2) realizacja budzetu dysponowanego na
z dokumentacjg projektows,

3) uszczego6towienie harmonogramu zadan,

4) biezaca koordynacja zadan projektowych,

5) biezgcy monitoring zadan,

6) zapewnienie komunikacji w ramach projektu,

7) analiza informac;ji, sprawozdan,

8) zarzadzanie ryzykiem i zmianami w projekcie,

9) zarzadzanie projektem we  wspotpracy
i wszystkimi Partnerami,

10) wspotpraca z Zespotem Ekspertow.

cele projektu, zgodnie

z Komitetem  Sterujgcym

3. Zespot podejmuje decyzje w sprawach dotyczgcych dziatalno$ci Zespotu

w formie uchwaty, w obecnosci co najmniej poftowy jego czionkow, zwykig

wiekszos$cig gtoséw z zastrzezeniem § 2 ust.10 Regulaminu.

4. Pracg Zespotu kieruje Przewodniczacy przy pomocy Zastepcy.

5. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy:

1) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;

2) wyznaczanie terminéw, miejsca i porzadku spotkan Zespotu;

3) zawiadamianie, za posrednictwem Sekretariatu, czionkdéw Zespotu o miejscu

i terminie posiedzen;

4) zapraszanie ekspertéw, przedstawicieli innych instytucii;

5) podpisywanie uchwat Zespotu i protokotéw z jego posiedzen;

6. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego na posiedzeniu Zespotu, zadania,

o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 1) oraz pkt. 5) wykonuje jego Zastepca.



Sposob podejr§n‘(1)wania decyzji

1. Kworum w obradach Zespotu jest zapewnione, gdy w posiedzeniu Zespotu

uczestniczy co najmniej potowa czionkéw uprawnionych do gltosowania oraz

Przewodniczacy lub jego Zastepca, z zastrzezeniem § 2 ust.10 Regulaminu.

2. Na pisemne zaproszenie Przewodniczgcego lub na wniosek, co najmniej 1/3

cztonkow Zespotu w pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ eksperci. Osoby te

uczestniczg w posiedzeniu Zespotu w charakterze doradczym bez prawa gtosu przy

podejmowaniu uchwat.

3. Posiedzenia Zespotu odbywajg sie zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.

4. Zespot podejmuje decyzje w formie uchwaly, zwyktg wiekszoscig gtosow cztonkow

obecnych i uprawnionych do gtosowania z zastrzezeniem § 2 ust.10 regulaminu.

5. Za przyjeta uwaza sie uchwate, ktora uzyska wiekszo$é gtoséw. Przy liczeniu

nie uwzglednia sie gloséw os6b wstrzymujacych sie. W przypadku réwnej liczby gtoséw

decyduje gtos Przewodniczacego Zespotu.

6. Podczas dyskusji Przewodniczgcy oraz cztionkowie Zespotu mogg zgtaszac¢ poprawki

do projektu uchwaty.

7. Na wniosek Przewodniczacego lub co najmniej 1/3 czionkéw Zespotu, Zespot

wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa w sprawie zmiany niniejszego Regulaminu.

8. W nagtych przypadkach, z inicjatywy cztonkdw Zespotu lub Przewodniczgcego,

Zespot moze podejmowacC decyzje w trybie udzielenia pisemnej akceptacji, bez

konieczno$ci zwotywania posiedzenia cztonkéw Zespotu.

9. Tryb pisemnego udzielenia akceptacji moze by¢ stosowany w przypadku ponownego

przesytania propozycji do uzgodnien lub koniecznosci podjecia decyzji w trybie pilnym

wraz z uzasadnieniem zaistniatej sytuac;ji.

10. Przewodniczacy Zespotu przesyta pisemny projekt uchwaty do wszystkich cztonkow

Zespotu i ustala ostateczng date na przestanie pisemnej opinii. Termin przewidziany na

przestanie odpowiedzi w przypadku ponownego przesytania propozycji do uzgodnien nie

moze by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych od daty doreczenia projektu uchwaty.

Natomiast w sytuacji koniecznosci podjecia decyzji w trybie pilnym termin ten nie moze
4



byc¢ krotszy niz 3 dni robocze. Przestana propozycja jest uznawana za zaakceptowana,
jesli zaden z czionkéw Zespotu nie przesle, w przewidzianym terminie, pisemnych
zastrzezen do otrzymanej propozycji.

11. Zawiadomienie o Kkonieczno$ci uzgodnienia wraz z projektem uchwaly
przekazywane sa pocztg elektroniczng na adresy e-mail podane przez czionkéw
Komitetu, w trybie potwierdzajgcym odbior (tj. wtaczong opcja ,zgdaj potwierdzenia
odczytania wiadomosci”). W zawiadomieniu wskazuje sie termin przestania pisemnej
opinii. Za skuteczne dostarczenie zawiadomienia wraz z projektem uchwaty do czionkéw
Zespotu uznaje sie automatycznie wygenerowane przez serwer pocztowy adresata
potwierdzenie dostarczenia zawiadomienia.

12. W przypadku zastrzezen lub uwag do otrzymanej propozycji, przedstawionych
w formie pisemnej w wymaganym terminie, projekt uchwaly musi zosta¢ ponownie
przestany cztonkom Zespotu do uzgodnien.

13. Czionkowie Zespotu mogg w terminie przewidzianym na zgtaszanie uwag wycofac
przestane zastrzezenia. Jezeli wszystkie otrzymane zastrzezenia zostang wycofane
projekt uchwaly uwaza sie za przyjety.

14. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze dokona¢ zawiadomienia
cztionkow Zespotu i przesta¢ materialty do rozpatrzenia bez koniecznosci zachowania

terminow wskazanych w ust. 10.
§5
Obstuga Zespotu

1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac Zespotu zapewnia Sekretariat znajdujacy
si¢ w Oddziale gospodarki przestrzennej w Departamencie Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego.

2. Do zadan Sekretariatu nalezy:

1) zawiadamianie cztonkéw Zespotu o miejscu i terminie posiedzen;

2) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatdbw i projektow
dokumentoéw przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez
Zespot, w szczegolnosci projektow uchwat;

3) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Zespotu;



4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
Zespotu, w szczegdlnosSci uchwat i protokotéw z posiedzen;

5) przygotowywanie i obstuga posiedzen Zespotu;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Zespét lub Przewodniczacego

Zespotu.

Posiedze?riz Zespotu

. Zespét zbiera sig¢ minimum raz na dwa miesigce z inicjatywy
Przewodniczgcego/Zastepcy Zespotu lub na wniosek Koordynatora Projektu.

. Na pisemny wniosek co najmniej jednej trzeciej czlonkéw Zespotu mogg byé
zwotywane posiedzenia dodatkowe.

. W razie nieobecnoéci Przewodniczacego Zespotu, posiedzeniom przewodniczy
Zastepca.

. Zawiadomienia o dacie i miejscu planowanego posiedzenia Zespotu oraz projekt
porzadku obrad rozsytane sg drogg elektroniczng przez Sekretariat do cztonkow
Zespotu najpozniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia za$
dokumenty dotyczgce posiedzenia rozsytane sg drogg elektroniczng na 5 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

. Czionkowie Ilub petnomocnicy zobowigzani sg nie rozpowszechnia¢ tresci
dokumentow, ktére sg przedmiotem obrad, do czasu podjecia przez Zespét decyzji
w ich sprawie. Zastrzezenie to nie dotyczy procedur wewnetrznych Lidera
i Partneréw delegujacych cztonkéw Zespotu lub ich petnomocnikow.

. Kazde posiedzenie jest rejestrowane za pomoca urzadzenia do rejestracji dzwieku.
Nagrania z posiedzen udostepniane sg czionkom Zespotu przez Sekretariat na ich
wniosek. Nagrania sg kasowane po uplywie 14 dni po przyjeciu pisemnego
protokotu z posiedzenia Zespotu.

. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zwota¢ posiedzenie Zespotu
i przesta¢ materiaty do rozpatrzenia bez koniecznosci zachowania terminow

wskazanych w ust. 4.



Porzadek o§b;',ad Zespotu

. Zawiadomienie o posiedzeniu Zespotu powinno zawiera¢ w swej tresci, bgdz
w formie zatgcznika, proponowany porzadek obrad.

. Czionek Zespotu lub jego pethomocnik moze zgtosi¢ do porzgdku obrad dodatkowy
punkt, najp6zniej na 3 dni kalendarzowe przed dniem posiedzenia. Sprawy te mogg
by¢ rozpatrywane na posiedzeniu zespotu za uprzednig zgodg Przewodniczacego
Zespotu oraz po zatwierdzeniu przez Zespot.

. Przewodniczacy Zespotu moze, na poczatku kazdego posiedzenia, wprowadzi¢ pod
obrady sprawy, ktore nie znajdujg sie w porzadku.

. Porzadek obrad musi zosta¢ zatwierdzony przez Zespét na poczatku kazdego
posiedzenia.

. Czionkowie Zespotu lub ich petnomocnicy mogg zgtasza¢ swoje propozycje

porzadku obrad w trakcie posiedzenia Zespotu na kolejne posiedzenie Zespotu.

§8
Protokoty
. Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokét. Projekt protokotu
przesyfany jest kazdemu z jego cztonkéw w formie mailowej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia posiedzenia.
. Czionkowie Zespotu lub ich Petnomocnicy uczestniczgcy w posiedzeniu Zespotu,
moga zgtasza¢ uwagi do projektu protokotu w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty jego przestania drogg mailowa. Brak uwag oznacza przyjecie projektu protokotu
bez uwag.
. W przypadku wniesienia uwag Przewodniczacy decyduje o wprowadzeniu
ewentualnych poprawek. Poprawiony projekt protokotu jest ponownie rozsytany do
cztonkow Zespotu. Jezeli w terminie 7 dni kalendarzowych od daty doreczenia do
aktualnej wersji projektu protokotu nie zostang zgtoszone zastrzezenia do poprawek
wniesionych do protokotu, Przewodniczacy Zespotu akceptuje projekt protokotu

swoim podpisem.



4. Uzgodniona wersja protokotu jest przyjmowana przez Zesp6t na najblizszym
posiedzeniu w obecnosci co najmniej potowy jego cztonkéw, zwyktg wiekszoscig
gtosow, z zastrzezeniem § 2 ust. 10 Regulaminu.

5. Protokét przechowywany jest w Sekretariacie Zespotu.

Koordynatgr9 projektu
Cztonkiem Zespotu jest Koordynator projektu wyznaczony na okres realizacji projektu,
wskazany przez Lidera projektu, ktéry odpowiada za plynng organizacje realizacji
projektu, a w szczegolnosci:
1) przygotowuje propozycje zmian harmonogramu rzeczowo- finansowego projektu w
uzgodnieniu z IZ, Liderem i Partnerami,
2) dokonuje podziatu zadan merytorycznych pomiedzy osoby stanowigce
bezposredni personel projektu,
3) odpowiada za realizacje zadan, a w szczegolnosSci:
a) terminowe i prawidfowe realizowanie zadan merytorycznych projektu,
b) koordynuje procesy zwigzane z realizacjg zamoéwien publicznych w projekcie,
c) koordynuje sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosg,
d) w porozumieniu z Liderem i Partnerami powotuje komisje odbioréw czesciowych
i koncowych zadan,
4) monitoruje realizacje wskaznikow projektu,
5) wspotpracuje z Instytucjg Zarzadzajaca, instytucjami kontroli i udziela wyjasnien,

6) sktada wniosek do Przewodniczgcego Zespotu o zwotanie posiedzenia Zespotu,

§10
Korespondencja

Pisma i inne materiaty skierowane do Zespotu powinny by¢ przesytane na adres
Sekretariatu Zespotu:
Departament Rozwoju Regionalnego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
al. L. Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw
Tel. (17) 747 64 63



fax (17) 747 64 27
e-mail: drr@podkarpackie.pl

§ 11
Postanowienia kornicowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwalty.

MARSZALER gl DDZTWA

Wiadysia



